WOJT GMINY
BIALACZOW Zarzadzenie Nr 0050/108/2023

Wdjta Gminy Biataczow

z dnia 20 listopada 2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku w Domu Dziennego Pobytu ,Senior Wigor
oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art.. 4 ust 5 w zwigzku z art. 26 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tj Dz.U. 2 2023 r. poz. 120 z pdzn.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0050/74/2021 Wéjta Gminy
Biataczéow z dnia 12 lipca 2021 roku w sprawie: ,wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem
trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”, postanawiam:

§ 1. 1. Zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych bedacvch na stanie Domu
Dziennego Pobytu SENIOR WIGOR przez komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

1. Monika Korbecka — Przewodniczgca Komisji
2. Marta Wach - Cztonek Komisji
3. Sylwia Pacan - Cztonek Komisji
w terminie od 01 grudnia 2023 roku do 15 marca 2024 roku.

2. Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.

§ 2. 1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢:

2) drogg spisu z natury:
- sktadniki majgtkowe ujete w ewidencji ilosciowej i ilosciowo- wartosciowe],
- druki $cistego zarachowania,

2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

— $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
— zobowigzan z wyjgtkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych,

3) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych,
— naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone w drodze sgdowej,

— wartosci niematerialne i prawne,

— wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2022 roku.

§ 3. 1. Powotuje nastepujgce zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku oraz
ustala sie przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

3) Zespot spisowy Nr 1, w skiadzie:
— Agata tochowska — przewcdniczgca zespotu,
— Renata Skatulska — cztonek zespotu,
— Urszula Mazur — cztonek zespnotu,
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje drogg spisu z natury: zapasy materiaféw — oleju i sktadniki
majgtkowe ujete w ewidencji ilosciowej i iloSciowo-wartosciowej bedgce na stanie Domu
Dziennego Pobytu SENIOR WIGOR, na odrebnych arkuszach spisowych i zakoriczy w terminie do
10 stycznia 2024 roku,



4) Zespot spisowy Nr 2, w skfadzie:
— Karolina Rek — przewodniczaca zespotu,
— Natalia Kresifska — cztonek zespotu,

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:

— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych,
— naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone w drodze sadowej,

— wartosci niematerialne i prawne,

— wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywoéw i pasywow,

w terminie do 15 stycznia 2024 roku z wyjgtkiem naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami
nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych, ktére nalezy zakonczy¢ w terminie do 15 marca 2024 roku.

§ 4. Zobowiazuje sie pracownikéow Urzedu Gminy w Biataczowie i Dziennego Domu Pobytu SENIOR
WIGOR do zapewnienia harmonijnej pracy zespotéw spisowych.

§ 5.1. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

— rejestracji arkuszy spisowych w referacie finansowym Urzedu Gminy,

— przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotédw spisowych,

— przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu —
rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

— skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych innymi metodami niz spis z
natury.

N

. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okres$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

— sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji i przekazania do zatwierdzenia Wojtowi Gminy,

— przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie do
21 marca 2024 roku.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



